
ISTITUTO COMPRENSIVO DI RIVERGARO

Prot. n. 2852./B13    Rivergaro, 09/08/2013

- Collaboratrice Vicaria/ Fiduciari 
- Docenti

e p.c -    Personale A.T.A Ufficio/ Coll. Scol.ci
     Loro Sedi
- Albo Istituto/ Sito Web

OGGETTO: IMPEGNI COLLEGIALI INIZIO ANNO SCOLASTICO    02-09-2013  - 14-09-2013

SCADENZE IN EVIDENZA PER DOCENTI:

 Mercoledì 04/09/2013  entro le ore 10 termine presentazione richiesta assegnazione sede servizio su posti vacanti Scuola Infanzia/Primaria
                                             all’Ufficio Segreteria
 Lunedì  09/09/2013      termine presentazione richiesta assegnazione Funzioni Strumentali all’Ufficio Segreteria 

Gli incontri collegiali si terranno di norma presso:

- SCUOLA PRIMARIA DI RIVERGARO :  per i docenti delle Scuole dell’Infanzia,  delle Scuole Primarie e delle Scuole Secondarie.

Tutti  i  docenti dell’Istituto registreranno giornalmente, sugli appositi fogli firma, la presenza in servizio, notificando per iscritto all’Ufficio 
di Segreteria eventuali impegni presso altri Istituti.

Ove  previsto,  sarà  cura  degli  insegnanti  interessati,  redigere  i  verbali  dei  Consigli  di  Intersezione/Interclasse/Classe,  qui  calendarizzati,  da 
consegnare ai docenti collaboratori/fiduciari per l’inoltro alla Dirigente Scolastica .

Come avvenuto nello scorso mese di giugno, il coordinamento delle operazioni di avvio dell’a.s. 2013/2014 sarà affidato ai docenti Fiduciari ed alla 
Collaboratrice Vicaria.

                      La Dirigente Scolastica
                  Marica Draghi
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SETTEMBRE 2013

DATA INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA I 
Lunedì 

02
/0
9/
20
13

 Ore 10.00 docenti in ingresso dalla 
                 Dirigente   Scolastica

Ore 10,30 docenti in ingresso dalla  
        Dirigente  Scolastica

Ore 11,30 docenti in ingresso dalla
        Dirigente Scolastica

Martedì
03/09/2013

Collegio Docenti Plenario - Ore 11.00 c/o SALA MENSA SCUOLA PRIMARIA DI RIVERGARO

Mercoledì 
04/09/2013

Ore 8.30-9.00
 ACCOGLIENZA NUOVI 

DOCENTI a cura della Fiduciaria 
Coordinatrice

Ore 9.00-12.00
Cons. Intersezione Tecnico (verbale 
unico per tutte le scuole dell’infanzia) 
O.d.g.:

 Avvio anno scolastico  : 
documento informativo rivolto ai 
Genitori:Verifiche/ integrazioni

 Attività accoglienza alunni:   
modalità- tempi (alla DS per sito 
web/ e nelle apposite bacheche)

 Orario provvisorio
 Organizzazione per Dipartim. 

disciplinari

Ore 11.00

 Ore 8.30-9.00
 ACCOGLIENZA NUOVI 

DOCENTI a cura della Fiduciaria 
Coordinatrice

Ore 9.00-12.00
Cons. Interclasse Tecnico (verbale 
unico per tutte le scuole primarie) 
 O.d.g:

 Accoglienza  alunni cl. 1e

 Alunni BES-PDP
 Prove d’ingresso
 Accordi 

Laboratori/Progetti/Continuità/  
Metodo studio – Orientamento – 
Lettura/

 Organizzazione per Dipartim. 
disciplinari

Ore 11.00

Ore 8.30-9.00
 ACCOGLIENZA NUOVI 

DOCENTI a cura della 
Collaboratrice Vicaria

Ore 9.00-12.00
      
Incontro Dipartimenti Disciplinari: 

 Presentazione Docenti

 Analisi Contesto scuola-POF

 Attività di programmazione:

 Piano A-B-Uda

 Alunni BES-PDP
   

 Orario: Richieste alla DS

Ore 11.00

2



Incontro fiduciari con DS presso la 
Presidenza

Incontro fiduciari con DS presso la
Presidenza

Incontro fiduciari con DS presso la 
Presidenza

DATA INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA I

Giovedì
05/09/2013

Ore 9.00-12.00
Cons. Intersezione Tecnico (verbale 
per ogni plesso) 
O.d.g.:

 Programmazione educativa-
didattica / UdA sulla base delle 
nuove indicazioni

 Accordi progetti/laboratori
 Orari  

Dalle ore 9.45 su chiamata della DS
Docenti interessati: assegnazione 

plesso/sezione/sostegno c/o 
Presidenza

Ore 9.00-12.00
Cons. Interclasse Tecnica (verbale per 
ogni plesso) 

 Prove d’ingresso
 Programmazione educativa-

didattica / UdA
 Accordi progetti/laboratori
 Orari 

Dalle ore 10.15 su chiamata della DS
Docenti interessati: assegnazione 

plesso/classe/sostegno c/o 
Presidenza 

Ore 9.00-12.00
Incontro Dipartimenti Disciplinari: 
 Prove di ingresso
 Valutazione: criteri POF;indicatori 

per registro elettronico
 Accoglienza alunni cl. 1e

 Organizzazione corsi di recupero:
1. Calendarizzazione pomeridiana: 

giorni/ore/discipline
2. Comunicazione telefonica alle 

famiglie interessate
3. predisposizione documentazione 

per: registrazione presenze, 
comunicazione esiti raggiunti. 

Dalle ore 11.00 su chiamata della DS
Docenti interessati: assegnazione 
classe/sostegno c/o Presidenza:
Rivergaro e Gossolengo.

-
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DATA INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA I

Venerdì
06/09/2013

Ore 9.00-12.00
Cons. Intersezione Tecnico (verbale 
per ogni plesso) 

 Organizzazione/gestione attività 
educative per sezioni aperte

 Programmazione educativa 
didattica/U.d.A.

 Articolazione giornata scolastica
 Accordi: Progetti

Orario settimanale: di sezione, IRC, 
sostegno

Ore 9.00-12.00

Ore 10.30-12.30
Cons. Interclasse Tecnico (verbale per 
ogni plesso) 
 

 PROVE INGRESSO
 Programmazione educativa-

didattica / UdA
 Orari provvisori/definitivi
 Progetti (Metodo studio – 

Orientamento – Lettura….)

 

Ore 9.00-12.00

Incontro per Dipartimenti 
disciplinari: 
 Programmazione educativa e 

didattica
 Prove di ingresso

 Accordi su modalità, tempi di 
somministrazione, restituzione esiti

 Laboratori/Progetti (Metodo studio 
– Orientamento – Lettura….)

Lunedì
09/09/2013

 Formazione obbligatoria 
Sicurezza: Personale sprovvisto 
di attestato, appositamente 
convocato c/o Presidenza (orario 
da definire)

Riunione Servizio Prevenzione 
Protezione ore 12.30/13.30 presso 
la Presidenza: Referenti sicurezza 
di plesso

Ore 8.30-10.30
 Formazione obbligatoria 

Registro Elettronico: tutti i 
Docenti – Aula LIM – Scuola 
Secondaria di Rivergaro

 Formazione obbligatoria 
Sicurezza: Personale sprovvisto 
di attestato, appositamente 
convocato c/o Presidenza (orario 
da definire)

Riunione Servizio Prevenzione 
Protezione ore 12.30/13.30 presso la 
Presidenza: Referenti sicurezza di 
plesso

Ore 10.30-12.30
 Formazione obbligatoria Registro 

Elettronico: tutti i Docenti – Aula 
LIM – Scuola Secondaria di 
Rivergaro

 Formazione obbligatoria 
Sicurezza: Personale sprovvisto di 
attestato, appositamente convocato 
c/o Presidenza (orario da definire)

Riunione Servizio Prevenzione 
Protezione ore 12.30/13.30 presso la 
Presidenza: Referenti sicurezza di 
plesso
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DATA INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA I

Mercoledì
11/09/2013

Ore 9.00-11.00
Programmazione organizzativa:

 Definizione orari 
provvisori/definitivi

 Predisposizione documento 
informativo rivolto ai genitori per 
l’incontro del 14/09/13

Ore 9.00-09.30
Incontro Fiduciari con DS c/o Presidenza

Ore 11.00 COLLEGIO DOCENTI 
In Seduta plenaria
Presso l’Auditorium di Rivergaro

Ore 9.00-11.00
Programmazione organizzativa

 Definizione orari 
provvisori/definitivi

 Predisposizione documento 
informativo rivolto ai genitori per 
l’incontro del 14/09/13

Ore 9.00-9.30
Incontro Fiduciari con DS c/o Presidenza

Ore 11.00 COLLEGIO DOCENTI 
In Seduta plenaria
Presso l’Auditorium di Rivergaro

Ore 9.00-11.00
Programmazione organizzativa

 Definizione orari 
provvisori/definitivi

 Predisposizione documento 
informativo rivolto ai genitori per 
l’incontro del 14/09/13

Ore 9.00-09.30
Incontro Fiduciari con DS c/o Presidenza

Ore 11.00 COLLEGIO DOCENTI 
In Seduta plenaria
Presso l’Auditorium di Rivergaro

Sabato 
14
/0
9/
20
13

INCONTRO DOCENTI/GENITORI
Ore 9.00/10.30

- INF. Gossolengo
- INF. Rivergaro
- INF. Niviano

c/o ciascuna sede scolastica

INCONTRO DOCENTI/GENITORI
Ore 10.00/11.30

- Prim. Rivergaro
- Prim. Niviano
- Prim. Quarto
- Prim. Gossolengo

c/o ciascuna sede scolastica

INCONTRO DOCENTI/GENITORI
Ore 11.00/12.30

- Sc. Sec. Rivergaro
- Sc. Sec. Gossolengo

c/o ciascuna sede scolastica

F.to LA DIRIGENTE SCOLASTICA
                  Marica Draghi
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(*) corsi di recupero (italiano/matematica/francese/inglese) scuola secondaria: da Lunedì 09/09/2013 a venerdì 13/09/2013 (in orario 
pomeridiano h 14.00/17.00).
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